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Uvod

Manual je urCeny vSetkym spolo¢nostiam, ktorych cenné papiere su umiestnené
na niektorom ztrhov cennych papierov organizovanych BCPB. Systém BISE
umoziuje on-line zasielanie oznamov od emitentov na BCPB a odtial domacim
a svetovym tla¢ovym agentiram.

1. Predpoklady pre fungovanie informac¢ného systému na strane
uzivatela

Pre uspesné vyuzivanie elektronického systému BISE sa od emitenta vyzaduje
mat’ k dispozicii poéitag, ktory spiiia technické poziadavky na pouZivanie BISE
uvedené nizSie, a urCenie kontaktnej osoby, ktora bude BISE v mene emitenta
vyuzivat na komunikaciu s BCPB.

2. Technické informacie

Pristup do systému

Systém je spristupneny na sieti internet na adrese: https://bise.bsse.sk. Vstup do
systému je chraneny autentifikdciou uzivatela (vyZaduje sa zadanie spravnej
skratky emitenta, uzivatel'a emitenta a jeho hesla).

Technické poziadavky na prevadzku

Systém je postaveny ako tzv. ,tenky klient, ¢im st dané aj poziadavky na HW
a SW vybavenie koncového uzivatela. Minimalne poziadavky pre pracu so
systtmom BISE st teda dané lubovolnym pocitacom, na ktorom je mozné
nainstalovat’ a uspokojivo pracovat’ s internetovym prehliadacom. Doporu¢enym
prehliadacom je Internet Explorer 6.0 alebo vyssi.

Bezpecnost’ systému

Pre bezpecnu komunikdciu medzi serverom burzy a internetovym prehliadacom
uzivatel'a sa pouziva bezpecCnostny protokol SSL so 128 bitovym Sifrovanim.
Déveryhodnost komunikécie je zarucend serverovskym certifikatom pre SSL
spojenie, ktory je nainStalovany na servri burzy.

Nutnou podmienkou vytvorenia bezpecnej komunikacie medzi burzou a emitentom
je akceptacia certifikatov certifikanej autority, ktord vydala burze serverovsky
certifikat pre SSL protokol. Je fiou spolocnost’ D. Trust Certifikacna Autorita, a.s.
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(DTCA) so sidlom v Bratislave (www.dtca.sk). Tato akceptacia prebehne formou
inStalacie koretiového certifikatu certifikacnej autority DTCA do zoznamu
doveryhodnych certifikacnych autorit internetového prehliadaca uzivatela
emitenta. Korenovy certifikat certifikacnej autority je mozné ziskat’ na internetovej
adrese tejto spolocnosti. Na zéklade dovery v korenovy certifikat certifikacnej
spolocnosti je nasledne odvodend dovera pre SSL certifikét internetového servera
burzy, nakolko tento je digitdlne podpisany prave spominanym korefiovym
certifikdtom certifikacnej autority.

Dalgie podrobnosti spolu s informaciami o instaldcii korefiového certifikatu
certifikatnej autority do internetového prehliadata st dostupné na adrese
www.dtca.sk, alebo v dokumentacii Vasho internetového prehliadaca.

3. Prihlasenie sa do systému
Uzivatel’ sa moze prihlésit’ do systému az po udeleni uzivatel'skych prav oddelenim
kétovania cennych papierov. Skor, ako oddelenie kotovania uZzivatel'ské prava
prideli, je potrebné, aby emitent ozndmil emailom na adresu ok@bsse.sk
nasledovné tdaje:

=  nazov emitenta

*  meno uzivatel'a

= priezvisko uzivatela

=  emailova adresa uzivatel’a

= telefonne Cislo uzivatela

Emitent méze poziadat’ o pridelenie uzivatel'skych prav pre viaceré osoby.
Doporucujeme vSak radsej prispdsobit’ organiza¢nu Struktiru na strane emitenta
tak, aby odosielanim udajov o ¢innosti emitenta boli poverené maximalne dve
osoby. Najvhodnejsie je, ak vSetky oznamy a dokumenty za emitenta zverejiuje
jedno Specializované oddelenie, napr. marketingové oddelenie alebo oddelenie pre
styk s tlaCovymi agentirami.

Nasledne oddelenie kotovania na zaklade udajov emitenta prideli uZivatelovi
uzivatel'ské prava a na oznamenu emailovu adresu uzivatela posle prihlasovacie
udaje:

Emitent:  *** (skratka spolo¢nosti podl'a obchodného systému BCPB)

Uzivatel: ****#3**%* (meno uzivatel'a pridelené burzou)

Heslo: BCPB heslo nepridel’'uje a pri prvom prihlasovani do systému sa nezadava
(po uspesnom prihlaseni do systému odporucame vytvorit' nové heslo)


http://www.dtca.sk/
http://www.dtca.sk/
mailto:ok@bsse.sk
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Nové heslo je mozné vygenerovat’ po prihldseni sa na web stranku a bude Vam
automaticky zaslané na VaSu emailovu adresu. Hesld pre dalSie osoby Vasej
spoloc¢nosti prideli oddelenie kotovania na poziadanie.

Obr.1: Uvodny oznam o prihlasovani sa na chranent stranku
E - HEE

H @ @ J ¢ & & W~ @
Address | &] http: e google.ski v B Go Links

W, Information you exchange with this site cannot be viswed or
o changed by others. However. there is a problem with the site's

sty certificate, Sirené wyhladavanie
Eiavenia
- = = fuicow s nastroje
A The security certificate was issued by a company you have =
Hladaj not chosen to trust. Yiews the certificate to determine whether hsko

you want o st the certifying authority.
@ The secuity ceitificate date is valid

The security certificate has a valid name matching the name
of the page you are tying to view

Do you want to proceed?

Yes | L Ho ] [ iew Certiicate |

€] Opening page https:/fbise bsse. sk/LogInout/Lagin, asp:
T AR e e T S e
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Obr.2: Uvodny prihlasovaci formular
2 Login - Micrasoft Internet Explorer @@
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Obr.3: Uvodné okno s rozloZenim zékladn

< ] MainPage - Microsoft Internet Explorer
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Vyber polozky ,,Prihlasenie®, ,,Odhlasenie alebo ,,Zmena hesla® ma za nasledok
navrat na uvodnu stranku informa¢ného systému. Volba niektorej z uvedenych
troch moznosti ma za nasledok, ze do informa¢ného systému sa moze prihlésit’
kontaktné osoba opdtovne, alebo sa mdze do systému prihlésit’ ind kontaktna osoba
(pokial’ jej boli udelené pristupové prava), alebo navratom na tivodnu stranku sa
potvrdi uspesné odhlasenie zo systému. V polozke dokumenty sa nachddza manual
k pouzivaniu BISE, ako aj d’alSie dokumenty stvisiace s plnenim informacénych
povinnosti emitentov vo¢i BCPB.

Heslo mozno zmenit nasledovne:

Uzivatel' sa prihlasi do systému pod platnym poévodnym heslom. V polozke
,UZivatel* vyberie vol'bu ,,Zmena hesla®“, a ndsledne mu systém ponikne moznost’
zadat’ nové heslo, ktoré je potrebné zopakovat’ pre eliminaciu chyb pri prvotnom
zadavani nového hesla. Nasledne je potrebné nastavit’ kurzor na policko ,,Zmenit’
heslo* a potvrdit, ¢o spdsobi okamzitu zmenu hesla.

Obr.4: Zmena hesla uzivatela

A Zmena hesla uZivatela - Microsoft Internet Explorer
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Obr.5: Zobrazenie polozky , Formulare*

2 MainPage - Microsoft Internet Explorer,

Fle Edit view Favorites Tools  Help w
C-©O"HNRE B P HFre@e 2-5EB00
address [&] hitps:fibise.bsse.skiMainPage aspx v B s ks

uivatel Formulire
_ zapis nového formularu

" Zoznam odoslanych formularov EROV

V BRATISLAVE

s

4. Vypliovanie a odosielanie formulirov

Na rolovacej liste v polozke ,,Formular* si uzivatel’ vyhl'ada formular podla typu
spravy, ktort chce odoslat’ na BCPB.

Obr.6: Zapis nového formularu:
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Nie je mozné pevne stanovit’ rdmcova Struktiru pre vykazovanie udajov podla
IFRS, nakolko medzinarodné uctovné Standardy stanovuju viacero moznosti pre
zverejiiovanie uctovnych udajov, priCom emitent si moze zvolit' konkrétnu
moznost, a preto nebolo mozné vytvorit’ univerzalny formulér pre uctovné vykazy
zostavované podla IFRS. Za istych okolnosti sa vysSie uvedené vzt'ahuje aj na
konsolidované uctovné zavierky.

V pripadoch, kedy nie je mozné pouzit’ niektory z formuldrov uvedenych na
rolovacej liSte, emitent vyberie formular s ndzvom ,,Volny®, v texte uvedie, ¢o je
obsahom spravy a vSetky subory suvisiace s danym oznamom pripoji vo forme
priloh. Stibory by mali byt’ v Standardnom formate, t.j. v .txt, .doc, .xIs alebo tiez
v pdf formate a inych. Pokial’ prilohy nebudu citateI'né¢, BCPB bude kontaktovat’
kontaktnu osobu a oznami jej nevyhovujucu formu prilohy.

Istym obmedzenim odosielania priloh formuldrov je moznost' odoslat’ naraz
v jednej prilohe maximalne tri sibory. V pripade objemovo velkych suborov
(20MD a viac) staci zaslat’ oznamenie o umiestneni predmetného dokumentu, napr.
na vlastnej web stranke.

CENMVEN PAPIE

| Zépic naviho farmul

Tebennf oemuise

BISE - Bursouf informadng systéen ¢ aredeniach
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Pod polozkou ,,Formular sa nachddza polozka s ndzvom ,,Zobrazit’" formular®.
Pokial’ si uzivatel’ systému nie je isty, ¢i ndzov formuldru dostato¢ne vystihuje je
zamer odoslat’ konkrétnu spravu, méze po zvoleni 'ubovolného formularu na
rolovacej liSte nasledne kliknut' na polozku ,,Zobrazit formular®. Nésledne sa
zobrazia jednotlivé polia vybraného formulara.

Pokial' formular vyhovuje poziadavke uzivatela, vyplni vSetky relevantné polia
formulara a klikne na okienko s nazvom ,,Odoslat’ na burzu“ na konci formulara.
Pohyb medzi jednotlivymi polickami vo formuldroch je moZné uskutocnovat
prostrednictvom tabulatora respektive mysSou. Po stisknuti tlacitka ,,Enter sa
formular odosle na BCPB.

Pokial’ je formular spravne a kompletne vyplneny, je formular odoslany na server
BCPB, kde sa zobrazi ako doruceny oznam od emitenta.

Obr.8: Zobrazenie odoslanych a prijatych formularov

2 Zoznam odoslanychiprijatych formularov - Microsoft Internet Explorer

File Edit ¥iew Favortes Tools  Help o
Q-9 M @& Lf ke e - B =Y
Address | ] https: fbise. bsse sk/InputForms/ObiectsErowser  aspr: v[B s ik

UZivatel’ Formulare

CENNYCH PAPIEROV
V BRATIS VE

s,

« Zoznam odoslanych/prijatych formularov
Forrnular
Wietky

Ernitent

Zobrazil zoznam
s

2 @ nternet

—_p—————
+4 Start
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Vsetky oznamy, ktoré nie je mozné zadat’ priamo do predur¢ené¢ho formulara, je
mozné pripojit ako prilohu vo forme stboru vytvorenom Standardnymi
programami, pripadne uviest’ vo forme textovej spravy vo formulari ,,Volny*.

Pred odoslanim formulara uzivatelom na BCPB je mozné zadat’ lehotu na embargo
pre Sirenie odoslanej informdcie verejnosti. Vtedy je potrebné zaskrtnut’ policko na
konci formulara s nazvom ,,S embargom na zverejnenie do“ a ndsledne vyplnit
casovy udaj o okamihu, kedy bude mozné dany oznam od emitenta Sirit’ d’alej
¢lenom BCPB a tlaCovym agenturam. Datum a Cas sa zadava v tvare ,,dd.mm.yyyy
hh:mm®, t.j. napr. 25.07.2011 14:00. Embargo na Sirenie informécii mozno zadat’
maximalne na dva dni vopred.

Obr.9: Zadavanie embarga na §irenie oznamov
2 Volny - Microsoft Internet Explorer |z”EHZ\

©OFle Edit View Favorkes  Tools  Help a

Q-0 NRG LArTee -2 B0@

{ fddress |@ hitps://bise. bsse sk/InputFormsjObjectInputForm. aspx?Def 1d=07c 3c073-7551-4866-061 5-0703260d633h v| Go G Links

Fo ext
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a. ext

. -

11, priloha

5. Zoznam odoslanych/prijatych formularov

Vyberom polozky ,,Zoznam odoslanych/prijatych formularov si uzivatel po
odoslani formuldra méze skontrolovat, ¢i bol formular naozaj odoslany na server
BCPB. Pokiall sa odoslany formular =zobrazil v polozke ,,Zoznam
odoslanych/prijatych formularov®, potom ho je mozné d’alej spracovavat’ na strane
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BCPB a pripadne Sirit’ verejnosti. Zaroven je zobrazenie odoslan¢ho formuléara
potvrdenim o jeho uspesnom odoslani na BCPB.

V pripade, ak uzivatel’ zisti, Zze v odoslanych udajoch alebo oznamoch st chyby,
moze poslat’ ten isty formular s opravenymi udajmi. Pokial’ medzitym BCPB este
prvy oznam nespracovala, druhy formulér sa zobrazi ako verzia 2.

V stipci stav sa mozu pri odoslanom formulari zobrazit' nasledovné skratky:
N — novy zdznam ¢akajici na spracovanie,

P — platny a overeny zdznam,

S — pozastaveny zdznam na urcity ¢as,

Z — zruSeny zaznam.

Vsetky skratky sa viaZu na proces spracovavania tidajov priamo na BCPB, pricom
udaj N je potvrdenim, Ze oznam bol Gspesne doruc¢eny na server BCPB a Z je udaj
o zruSeni oznamu v pripade, ak oznam obsahoval mylni informaciu. Skratky P
a S sluzia pre vnutorné potreby BCPB v procese d’alSieho Sirenia oznamov.

Zaver

S odpoved’'ou na pripadné otazky a rieSenim problémov, ktoré sa pri praci
suvedenym systémom vyskytnd, vdm radi pomdzeme na nizSie uvedenych
adreséch.

Burza cennych papierov v Bratislave, a.s.
Vysoka 17, P.O. Box 151
814 99 Bratislava
Tel.: 02/49 236 111
Fax: 02/49 236 103

Divizia vonkajSich vztahov
Tel.: 02/49 236 163
Fax: 02/49 236 165
e-mail: dvv@bsse.sk
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